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|. Das
Entschuldigungsformular,

» Schulerinnen und Schuler nutzen das neue Formular.

» Tutorinnen und Tutoren vereinbaren mit den Schulerinnen
und Schulern, ob das Formular beim Tutor verbleibt oder
durch die Schulerinnen und Schuler verwaltet wird.

» Das Entschuldigungsformular wird von den Tutorinnen und
Tutoren bearbeitet und gegengezeichnet
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SLadigymNasium Kain-Porz - HUMDoKRSY, 248 - §

Entschuldigungsbogen

Name: Stufe:
Grund des Fenlens: - Bitte den Grund des
e Fehlens angeben
Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag

Stunde ™.

1

2

- Die Fehlstunden entsprechend des

- Stundenplans eintragen und kennzeichnen

4 =

s Hier die Anzahl der Unterrichtsstunden

- /uf dem Formular eintragen

9 /

10

~
Hiermit entschuidige ich Unterrichtsstunden, wie oben aufgefihrt. Datu m un d U nte rSCh rlft d er

Datum: Unterschrift (Eltern bei fehlender Volljahrigkeit): E |te n

Anmerkung:

Bitte tragt in das jeweilige Feld die Kursbezeichnung des Kurses ein, in welchem ihr gefenit
habt (z.B.: SW-GK-SMD)

Markiert bitte ein Klausurversaumnis mit einem K.

Telefon: 02203/82 40 20 - Fax: 02203/80 40 216 - E-Mail: stadtgymnasium@stadt-koeln.de
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» Schulerinnen und Schuler fullen das For
lassen es bei fehlender Volljahrigkeit von
unterschreiben.

» Die Entschuldigung muss spatestens am dritten Tag
Genesung, bei langerer Erkrankung spatestens nach
Tagen, beim Tutor bzw. der Tutorin eingereicht werden
(gof. per Teams zusenden).

» Der Tutor bzw. die Tutorin entschuldigt nur die auf dem
Plan aufgefuhrten Fehlstunden.

» Nicht entschuldigte Fehlstunden werden durch die
Oberstufenkoordination nach Ablauf von 1 Wochen auf

Lunentschuldigt® gesetzt und konnen dann nicht mehr
entschuldigt werden.
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» Bei atypischen Fehlzeiten oder mehreren
Klausurtagen innerhalb einer Klausurphase,
die Schule vor, die Vorlage eines arztlichen Att
fordern.

> Die Attestpflicht wird nach Prufung des Sachverhaltes im
Einzelfall ausgesprochen und schriftlich mitgeteilt.

» Zur Entschuldigung von Fehlzeiten bei Attestpflicht ist es
erforderlich, das Attest in Papierform mit einer
Originalunterschrift des Arztes vorzulegen. Digitale
Ausfertigungen genugen nicht als Nachweis.

» Neben dem Attest ist auch ein ausgefillten und
unterschriebenes Entschuldigungsformular abzugeben.
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I1l. Klausurversaumnig

» Die Krankmeldung zu einer Klausur muss ich“ erfolgen, dies
bedeutet hier ,ohne schuldhaftes Zogern®.

» Dies qilt auch fur die Entschuldigung der entstande

» Damit ergibt sich folgendes Vorgehen:
» Anruf im Sekretariat durch die Eltern im Vorfeld der Klausuir.

» Innerhalb von 3 Tagen nach der Klausur: Abgabe des Antrags auf
Nachklausur im Sekretariat der Schule.

» An den Nachschreibeantrag muss zwingend das von den Eltern
unterschriebene Entschuldigungsformular fur diesen Tag angeheftet

sein.

» Die Zulassung zur Nachklausur setzt zwingend die vorherige
Krankmeldung sowie das Entschuldigen der Stunden voraus.
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IV. Verspatung

» Sollte ein Schuler oder eine Schule
Verspatungen erreichen, erfolgt eine schrift
der Eltern durch einen Elternbrief im Schulmana

> Stellt sich keine Verbesserung des Verhaltens ein
Schuler oder die Schulerin erreicht eine Gesamtzahl von
Verspatungen, erfolgt ein verscharfter Tadel mit dem
nachdrlcklichen Hinweis an die Eltern, auf eine Anderung
des Verhaltens bei dem Schiuler oder der Schulerin
hinzuwirken.

» Stellt sich auch weiterhin keine Verbesserung des Verhaltens
ein und der Schuler oder die Schulerin erreicht eine
Gesamtzahl von 15 Verspatungen, erfolgt eine Einladung zur
Teilkonferenz verbunden mit der Aussprache uber den
Beschluss einer Ordnungsmalinahme.
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